
 
 

 
 
 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) Zuwendungs- & Vertragsmanagement 
Vollzeit | unbefristet | TVöD-Vergütung + Zusatzleistungen 

 
Die Regiobahn GmbH mit Sitz in Mettmann betreibt als Eisenbahninfrastrukturunternehmen rund 
40 km Gleisanlagen zzgl. Weichen, neun Bahnhöfe/Haltepunkte, einen Abstellbahnhof sowie ein ei-
genes elektronisches Stellwerk. 
Aktuell realisieren wir ein Infrastrukturprojekt mit einem Investitionsvolumen von rund 160 Mio. €. 
Weitere spannende Vorhaben sind bereits in der Planung. 
 
Damit diese Projekte wirtschaftlich, rechtssicher und effizient umgesetzt werden, suchen wir Sie: 
Eine engagierte Persönlichkeit mit Organisationstalent, die Verantwortung übernimmt, gerne vernetzt 
arbeitet und Lust hat, unsere Region ein Stück zukunftsfähiger zu machen. 
 
Ihre Aufgaben – abwechslungsreich & verantwortungsvoll 

 Pflege und Weiterentwicklung der Vertragsdatenbank 
 Erstellung und Kontrolle von Verträgen sowie Überwachung wichtiger Fristen 
 Unterstützung bei Fördermaßnahmen und Vergabeverfahren 
 Zusammenarbeit mit Projektsteuerung, Planung und Geschäftsführung 
 Vollständige Dokumentation aller Vergabeunterlagen 

 
 
Ihr Profil – fachlich stark & menschlich überzeugend 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
 Verständnis für wirtschaftliche Abläufe (z. B. Kalkulation, Verträge, Fördermittel) 
 Sicher im Umgang mit MS Office, besonders Excel 
 Zuverlässige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
 Kommunikativ, teamorientiert und freundlich im Auftreten 
 Führerschein Klasse B 

 
 
Unser Angebot – mehr als nur ein sicherer Job 

 Unbefristete Festanstellung mit attraktiver Vergütung nach TVöD 
 Flexible Arbeitszeiten, Gleitzeit und Homeoffice-Möglichkeit 
 30 Urlaubstage & betriebliche Altersvorsorge 
 Weiterbildung & Entwicklungsmöglichkeiten 
 Kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen 
 Mitarbeitervergünstigungen & Parkplatz vor Ort 

 
Warum Regiobahn GmbH? 
Wir sind ein Team, welches miteinander und nicht übereinander spricht. 
Bei uns gibt’s keine endlosen Hierarchien, sondern kurze Wege, klare Absprachen und echte Teamar-
beit. Wenn Sie gerne Verantwortung übernehmen und dabei ein stabiles Umfeld schätzen, sind Sie 
bei uns genau richtig. 
 
Jetzt bewerben! 
Klingt spannend? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen (Lebenslauf, Anschreiben mit Gehaltsvorstellung und Kündigungs-
frist) als PDF an: 
 

������� bewerbung_reg@regio-bahn.de 

��� Regiobahn GmbH, Bahnstraße 58, 40822 Mettmann 

����� Fragen? 02104 / 305 – 208 
 
Vertraulichkeit sichern wir selbstverständlich zu. 


